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落实实验、实践任务。 

5.需开设通识教育选修课、创新创业类、交叉复合类课程教

师在教务系统中提交开课申请。 

6.教务处教学运行科与各开课单位统筹完成课表编排并进

行学生配课。 

7.通识选修课、专业选修课、学分制重修学生进行选课；各

开课单位进行教材选用审核工作。 

8.停开未达到开课班额的课程，全校课表定稿，各开课单位

制作、发放教学任务书。 

9.各开课单位在教务系统中完成教材征订工作。 

三、进度安排 

周 次 时 间 工 作 任 务 要 求 

10-11 11.9—11.13 
学院（部）根据人才培养

方案核对教学执行计划；  

（1）在教务系统“开课情况查

询”中，按照年级、学院、专

业等条件进行查询； 

（2）分年级、专业打印开课情

况，核对无误并由分管教学副

院长审核签字盖章后送教务处

教学运行科存档。 

11 11．14—11.15 

教学运行科汇总全校教学

任务，按照开课部门下达各开

课单位。 

 

11-12 11.16—11.24 
开课单位落实教学任务，

录入任课老师。 

教学周次 1—19周，20周期末

考试；为提高教室利用率，尽

量落实为 8的倍数，排课时教

室交叉排课。 

11-12 11.16—11.24 
开设通识教育选修课教师

进教务系统进行开课确认。 

    新开设通识教育选修课教

师提交开课申请，审核通过后，

进教务系统进行开课确认。 
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13-14 11.25-12.8 

（1）11.25 前，公共体育

部、数理学院、外国语学院、

马克思主义学院等教学部门将

公共课的时间定稿； 

（2）11.25 大学体育完成

课表编排； 

（3）11.26 公共数学课程

完成课表编排； 

（4）11.27 大学英语完成

课表编排； 

（5）11.28 思想政治类课

程完成课表编排； 

（6）11.29 其它公共课完

成课表编排； 

（7）11.30—12.8 日完成

专业课编排。 

（1）周一下午、周六、周

日原则上不排课； 

（2）教室交叉排课，提高

教室利用率； 

（3）艺术学院周二至周四

上午、周三至周五下午不安排

公共课； 

（4）同一专业连续两个年

级课程排课时间错开，方便学

生重修选课； 

（5）根据学生的实际情

况，对学生课程时间排课有特

殊要求的单位请与教学运行科

提前沟通，课表安排完毕之后，

不做更改。 

15 12.9-12.15 

（1）完成学生配课； 

（2）各开课单位进行教材

选用审核工作。 

（1）学生核对课表，如有

课程漏选，到开课单位添加； 

（2）教材选用审核另见通

知。 

16 12.16—12.22 
通识选修课、专业选修课、

学分制重修学生选课。 

重修学生选课完成之后，

各开课单位对课程进行检查，

确保教室座位数不小于选课人

数。 

17 12.22—12.29 

（1）停开未达到开课班额

课程； 

（2）各开课单位在教务系

统中完成教材征订工作。 

全校课表定稿，各开课单

位制作、发放教学任务书。 

四、注意事项 

1.从本学期开始，专业选修课、通识选修课由学生选课，其

它课程由开课单位配课。各教学单位在落实教学任务时，严格设

置教学任务落实对象，并进行适量扩容。 

2.各开课单位须安排每位教授每学年至少为本科生（尤其是

一二年级）系统讲授一门课程。 
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